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申报人员填报材料有关要求
　　
1.“出生年月”以身份证出生日期为准。
　　2.“单位”名称为法定全称，与单位公章一致，不得填写简称、别称，不得填写内部处（科）室或非独立法人二级单位。
　　3.“现从事专业”填写“报刊类/广电类”。
　　4.“现专业技术职称”“专业技术职务资格”填写“记者/编辑，助理记者/助理编辑”等规范名称，不得填写“中级、初级”等不规范名称。2021年前取得的专业技术资格，以生效时间或确认时间为准；2021年后取得专业技术资格，以评审通过时间为准。
5.“记者证获得时间”填写现持有的新闻记者证发证时间。上传记者证附件时，须上传姓名信息页、发证时间页和年度核验页。
6.“获得现专业技术职称后从事新闻采编工作年限”计算日期截止到2022年12月31日。
　　7.“全日制学历”是指国民教育系列的普通全日制教育的学历，“评审依据学历”是指参评本年度职称评审所依据的学历。
　　获得国民教育学历的，分别填写“博士研究生、硕士研究生、大学、大专”等，不得填写“本科、专科”等不规范名词。
　　对于1970年-1976年进入普通高等学校的大学生，学历填写“大学普通班”。
　　中央党校学历，填写“中央党校研究生、中央党校大学、中央党校大专”；省（自治区、直辖市）委党校学历，填写“省委党校研究生、省委党校大学、省委党校大专”，不得填写“大学、本科、大专、专科”等广义名词。
　　1993-1997年入学并取得“山东省干部教育验印专用章”验印的学业证书，填写“省业余大学、省业余大专”。
　　8.“任现职以来各年度考核结果”填写近五年年度考核情况，按实际考核确定的等次填写。
　　9.“工作经历”一栏中，“单位及科室（部门）”需具体到所在单位的科室（部门）。
10.“获奖”一栏中，最多3个。“时间”按照证书落款时间填写。“成果名称”按照证书内容填写所获奖项的全称，编辑作品标注“编辑”，采制作品标注体裁“消息、通讯、专访、评论、专题、摄影”等，如“编辑：2021年度《***》获山东新闻奖三等奖”。“等级”填写“一等奖、二等奖、三等奖”等。“位次”采用“申报人位次/合作人数”的方式填写，如：独立完成的，填写“1/1”；3人合作完成，申报人为第2位，填写“2/3”,以此类推。“批准机关”按照证书落款填写批准机关的全称。集体奖需要在证书内容页填写集体奖证明，格式如下：
本作品主创共      人：

所有参与创作人员名字（本人签字）

以上情况属实
（单位公章）





11.“论文著作”一栏中，最多3个。“时间”按照报刊、图书出版时间填写。“成果名称”须在标题前进行标注，论文标注“论文”，著作分别标注“专著、合著，编著（多人编著的标注‘主编、副主编、编委’）”等，如“论文：《××××××》”“副主编：《××××××》”；论文、作品发表的刊物为增刊、专刊、论文集的，须在刊物名称后加括号注明，如《××××××（论文集）》。“报刊或出版社”填写报刊或出版社的法定全称。“位次”的填写与奖励位次的要求相同。“转载刊物”填写省级以上具有国内统一刊号的报刊等。
12.课题需与申报新闻采编业务工作相关，要有开题、流程文件及结题报告等相关证明。
13.“其他成果”一栏，最多3个。只填个人荣誉，名称按照证书写全，填写批准机关，对应上传证明材料。
14.需要上传“证明材料”的，同一项证明材料如果有多张图片需合并扫描，作为一个附件上传，并对附件命名，如奖项分别命名为“奖项1、奖项2、奖项3”等。获奖作品须上传奖励证书；著作须上传封面、扉页、版权页、目录页及编委会所在页面；作品在报纸上发表的，须上传该期报纸报头、作品全文及所在版面报眉；在期刊发表的，须上传该期刊封面、扉页、版权页、目录页及论文、作品全文所在页面和数据库检索页面，并填写验证地址。
15.为确保《山东省专业技术职称评审表》（纸质版）信息准确完整，经相应评委会办事机构审核通过所有网上报送材料后，再统一报送盖章的纸质评审表。
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